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Google Classroom jest bezptatng ustugg internetowg dla szkét, opracowang przez Google. Jej
celem jest wspomaganie procesu nauczania poprzez wykorzystanie mozliwosci zdalnej pracy
z wykorzystaniem Internetu pozwalajacej na tworzenie, dystrybucje i ocenianie zadan w
formie elektronicznej. Podstawowym celem Google Classroom jest usprawnienie procesu
udostepniania plikdw miedzy nauczycielami i uczniami.

Google Classroom stanowi potaczenie miedzy ustugami Dysk Google do tworzenia i
dystrybucji zadan, Dokumenty Google, Arkusze Google i Prezentacje Google do pisania,
Gmail do komunikacji i Kalendarz Google do planowania. Uczniowie mogg zostac zaproszeni
do klasy za pomocg prywatnego kodu (istnieje réwniez mozliwos¢ ich automatycznego
zaimportowania z domeny szkolnej). Kazda klasa tworzy osobny folder na Dysku Google
danego uzytkownika, gdzie uczen moze przesta¢ prace do oceny, a te z kolei mogg zostaé
ocenione przez nauczyciela. Aplikacje mobilne, dostepne na urzadzenia z systemami iOS i
Android, pozwalajg uzytkownikom robi¢ zdjecia i dotgczac je do zadan, udostepniaé pliki z
innych aplikacji oraz uzyskiwa¢ dostep do informacji w trybie offline. Nauczyciele mogg
monitorowaé¢ postepy kazdego ucznia, a po ich ocenie mogg zwrdci¢ prace wraz z
komentarzami.

Nauczyciel moze zdalnie prowadzi¢ proces edukacji wykorzystujgc potgczenia audio-video
z uczniami poprzez zintegrowang z Google Classroom ustugg Meet.



Logowanie do ustugi Google Classroom.

Aby zalogowac sie do ustugi Google Classroom nalezy posiadac konto Google.

Jezeli nie posiadasz takiego konta musisz je zatozyé lub otrzymac dane do logowania np. od
administratora szkolnej platformy Google.

Jezeli posiadasz konto Google lub przekazano Tobie dane do logowania:

1. wejdzZ na strone: https://classroom.google.com
2. kliknij: Otworz Classroom (Go to Classroom),
3. wprowadz swdj adres email, a nastepnie kliknij przycisk Dalej,

>oe

Zaloguij sie

Uy konta Google

4. wpisz hasto i ponownie potwierdz logowanie przyciskiem Dalej,

Google
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https://classroom.google.com/

5. jezeli pojawig sie warunki korzystania z ustugi — przeczytaj je i kliknij Akceptuje.

Google
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Korzystajgc z konta Google dla szkét, zobaczysz takze okno wyboru roli: Uczen lub
Nauczyciel. Wybierz odpowiednig role.

Wybierz swojq role

Jestem uczniem Jestemn nauczycielem

Rola Nauczyciel daje mozliwo$é zaktadania zajec i administracji nimi oraz dotgczania do zajeé.

Rola Uczen daje mozliwos$¢ tylko dotaczania do zajec.

Teraz mozesz korzystac z ustugi Google Classroom.



Dotlaczanie do zajec i tworzenie zajec.

Po zalogowaniu sie na konto mozesz rozpocza¢ prace z ustugg Google Classroom na dwa
sposoby: dofaczajac do zajec lub tworzac zajecia.

Aby to zrobic kliknij znak ,,+” w prawym gérnym rogu okna.
- 0o

1. Dolaczanie do zajec.
Mozesz dofgczy¢ do zaje¢ wykorzystujac kod zajec otrzymany od osoby, ktéra wczesniej

utworzyta takie zajecia.

Wybierz opcje Dofgcz do zajec.

P 1,
= 2o0gie Classroom

Dosce do rapmc




Otrzymasz mozliwos¢ wpisania kodu zaje¢ otrzymanego od osoby, ktéra wczesniej utworzyta
takie zajecia.

Wopisz kod w pole Kod zajec.
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Po wpisaniu kodu kliknij pole Dofgcz.
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Na ekranie zobaczysz zajecia.

= Zﬂﬂcib dodﬂ’km e Ludurva Owolry i o

Zajecia dodatkowe

Nadehndegoe ‘ l
v Wik s bemey |
T Ry T =

Wytwwtl wizyaiha
Moy » A b w a0k v thole )

6



2. Tworzenie zajec.

Mozesz utworzy¢ zajecia do ktorych bedzie mozna przypisywac uczestnikédw lub pozwoli¢
uczestnikom dotgczac¢ do zaje¢ podajac im kod zajed.

Kliknij znak ,,+” w prawym gérnym rogu okna i wybierz Utwdrz zajecia.
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Zobaczysz ekran, ktéry pozwoli na wprowadzenie podstawowych informacji o zajeciach.

Jedyng wymagang informacjg do wprowadzenia jest Nazwa zajec. Pola Sekcja, Przedmiot i
Sala sg opcjonalne. Mozesz je uzupetni¢ informacjami przydatnymi dla Ciebie.

Ich nazwy sg umowne, wiec mozesz spokojnie w polu np. Sekcja wpisac klase.

Po wpisaniu danych kliknij przycisk Utworz.



Zajecia zostaty utworzone.
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Menu gléwne ustugi Classroom.

Menu gtéwne pozwala nam przemieszczaé sie pomiedzy zajeciami.
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Za pomocg Menu gtéwnego mozemy np. zmieni¢ zajecia. Po wybraniu pozycji Zajecia
otrzymamy widok wszystkich zaje¢ do ktérych mamy dostep z naszego konta.
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Widok zajec.

= Google Classroom + @ ’
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Aby otworzy¢ wybrane zajecia wystarczy klikngé kafelek zajec.

= Google Classroom
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Informatyka

Ataa 19

Zajecia do ktérych jesteSmy dopisani jako uczestnicy — nie tworzyliSmy zaje¢, ale
dotaczylismy do nich za pomocg np. kodu, beda oznaczone logo widocznym na kafelku zaje¢.

= Google Classroom + H 0

3 Dezroviens [ Oospewworens [ wamnces

Informatyka

Ataca 19

10



Zakladki ustugi Classroom.

Po otworzeniu zajeé, ktére utworzylismy otrzymamy widok pozwalajgcy przemieszczad sie
pomiedzy zaktadkami:

e Strumien

e Zadania
e Osoby
e Oceny
= irformatyss - = o - s o) s ‘
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Zakladka Strumien.

Zaktadka Strumien pozwala publikowac posty dla uczestnikdw naszych zaje¢ (w podobne;j
formie jak w portalach spotecznosciowych), w ktérych mozemy umieszczaé rézne informacje,
ktore chcemy przekazac uczestnikom zajec.

Mozemy doda¢ do kazdego posta materiaty w postaci plikdw lub linkdw.
Beda one uktadaty sie chronologicznie zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania.

Uczestnicy mogga do naszych postéw wpisywaé komentarze (mozemy je wykorzystaé np. do
potwierdzania obecnosci na zajeciach)
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Widok zaje¢ po wybraniu zaktadki Strumien.
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Tre$é naszego posta mozemy wpisa¢ w polu zaznaczonym powyze;j.

Po kliknieciu w zaznaczone pole otrzymamy dodatkowe mozliwosci.
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Po wpisaniu tresci posta mozemy dodac¢ do posta zatgczniki klikajgc przycisk Dodaj.

Informatyka

Nastepnie wybieramy zrédto dodania:

e Dysk Google — otrzymamy mozliwos¢ dodania pliku z dysku sieciowego Google
(chmura Google)

e Link — mozemy dodaé link do dowolnej strony

e Plik - mozemy dodac¢ dowolny plik ze swojego komputera np.: dokument tekstowy,
PDF, mp3 itp.

e YouTube - mozemy dodac link do serwisu YouTube, po ktérego kliknieciu
uczestnikowi naszych zajeé wyswietli sie w ustudze Classroom film z YouTube

Informatyka
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W dowolnym momencie mozemy usung¢ zatacznik klikajgc ,,x” po prawej stronie zatgcznika.

Aby opublikowa¢ gotowy post kliknij Opublikuj.

o .
Informatyka
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Ponizej gotowy post z zatgcznikami.
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Mozesz réwniez ustawié czas publikacji posta. Jezeli chcesz przygotowaé wczesniej posta,

ktéry ma zostac opublikowany w pdzZniejszym czasie wykorzystaj dodatkowe opcje publikacji
klikajgc tréjkat obok przycisku Opublikuj.

14



Informatyka
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e  Opublikuj — natychmiastowe opublikowanie posta

e Zaplanuj— wybér daty i godziny publikacji posta

e Zapisz wersje roboczg — zapisanie przygotowanego posta bez publikacji (mozna go
wielokrotnie modyfikowa¢ i opublikowa¢, kiedy bedzie gotowy)

Otrzymasz do wyboru trzy opcje:

Informatyka

Maum
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Zakladka Zadania

" | . vo

Zaktadka zadania pozwala nam umieszczac dla uczestnikow naszego kursu:

e Projekty — dowolne prace do wykonania z mozliwoscig wstawiania opisu, dodawania
zatgcznikow, czy gotowych szablondéw. W odpowiedzi na zdany projekt uczerr moze
pracowac na zadanych przez nas materiatach, opracowac swoje materiaty i oddac je
w formie dowolnego pliku, np.: obrazu, filmiku, dokumentu.

e Projekt Test —uruchamia nam ustuge Formularze Google i pozwala nam utworzy¢
dowolny test dla uczestnikdw naszego kursu z réznymi typami pytan.

e Pytania — krotka forma sprawdzajgca pozwalajgca okresli¢ forme odpowiedzi w
postaci tekstu lub testu jednokrotnego wyboru.

e Materiaty — pozwalajg utworzy¢ do naszych zaje¢ baze materiatow.

W celu utworzenia Projektu nalez wybraniu zaktadki Zadania klikngé¢ przycisk Utworz

16
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Oraz wybraé typ projektu.

¥l Progest
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Mozemy rowniez wykorzystac opcje:

e Uzyj posta ponownie — pozwala nam na ponowne wykorzystanie wczesniej
umieszczonych projektéw np. na innych zajeciach lub postéow z obecnych zaje¢, ale
zmodyfikowanych.

e Temat — pozwala nam na pogrupowanie projektéw pod okreslonym tematem, np.
zadania, sprawdziany i testy wyswietlg sie pod odpowiednim dziatem.

¥l Progest
Bl Mojemt
T Py R .
M Mo o
Aby utworzy¢ projekt klikamy przycisk Utworz i wybieramy opcje Projekt.
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W oknie naszej przegladarki pojawi sie okno projektu.

1 - ,x” pozwala nam zamkng¢ okno projektu bez zapisywania
2 — Pole w ktdrym wpisujemy tytut projektu

3 — Pole w ktorym wpisujemy instrukcje do projektu (opcjonalnie)

Do naszego projektu mozemy doda¢ zatgczniki klikajgc na dole okna projektu Dodaj lub
Utworz.

o

Po kliknieciu pola Dodaj otrzymamy mozliwos¢ wyboru.

B ]

=
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Nastepnie wybieramy Zzrodto dodania:

e Dysk Google — otrzymamy mozliwos¢ dodania pliku z dysku sieciowego Google
(chmura Google)

o Link — mozemy dodaé link do dowolnej strony

e Plik - mozemy dodac¢ dowolny plik ze swojego komputera np.: dokument tekstowy,
PDF, mp3 itp.

e YouTube - mozemy dodac link do serwisu YouTube, po ktérego kliknieciu
uczestnikowi naszych zaje¢ wyswietli sie w ustudze Classroom film z YouTube

Przy wstawianiu zatgcznika otrzymamy mozliwosé wyboru opcji jego udostepnienia.

A BT

Uczniowie mogq wyswietlac plik — uczestnicy zaje¢ moga wyswietlac plik, pobraé plik,
ale nie mogg go zmieni¢

Uczniowie mogg edytowac plik - uczestnicy zaje¢ mogg edytowac plik, a kazda zmiana
bedzie widoczna dla innych

Utworz kopie dla kazdego ucznia — kazdy uczestnik otrzyma swojg kopie pliku, ktéry
moze edytowac, ale zmiany bedg widoczne tylko dla niego i nauczyciela

Po kliknieciu pola Utwdrz otrzymamy mozliwos¢ wyboru aplikacji w ramach
internetowego pakietu edytoréw Google bedgcych bezptatnymi aplikacjami
uruchamianymi on-line (bez potrzeby instalacji).
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Dzieki tym aplikacjom mozemy korzystac¢ z wszystkich ustug, ktdre pakiet oferuje.

Do najbardziej przydatnych mozemy zaliczyé mozliwos¢ wspétdzielenia dokumentéw
oraz podgladu dokumentéw uczestnikow zajeé w czasie rzeczywistym.

Dla tworzonego projektu mozesz rowniez ustawi¢ dodatkowe opcje w oknie po prawe;j

stronie ekranu.

1 — Dla — mozemy wybraé uczestnikdw do ktdrych skierowany jest projekt. Domysinie
zaznaczeni sg wszyscy uczestnicy zajec.

2 — Punkty — mozemy ustawi¢ maksymalng wartos¢ punktowa dla projektu. Bedzie ona

pomocna przy ocenianiu.

3 — Termin - mozemy ustawi¢ date i czas (z doktadnoscig do 1 minuty) do kiedy projekt

nalezy wykonac

4 — Temat — mozemy podpigé projekt pod okreslony temat pod ktérym bedzie sie wyswietlat

Aby opublikowaé gotowy projekt nalezy klikngé¢ Zadaj.

e
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Mozesz réwniez ustawic czas publikacji projektu. Jezeli chcesz przygotowacé wczesniej posta,
ktdry ma zostac opublikowany w pdzniejszym czasie wykorzystaj dodatkowe opcje publikacji

—

klikajac trojkat obok przycisku Zadayj.

Otrzymamy do wyboru cztery opcje:

o Opublikuj — natychmiastowe opublikowanie posta

e Zaplanuj— wybér daty i godziny publikacji posta

e Zapisz wersje roboczg — zapisanie przygotowanego posta bez publikacji (mozna go
wielokrotnie modyfikowac i opublikowa¢, kiedy bedzie gotowy)

e Odrzuc wersje roboczq

Ponizej gotowy projekt.

ol ®
rafika komputerowa
O -
Klikajgc na projekt dostaniemy dodatkowe opcje.
(v}
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Informat yha
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Grafika komputerowa

1 — Menu projektu
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Otrzymamy do wyboru opcje:

e Edytuj—mozemy dokonac zmian w naszym projekcie

e Usun —usuwamy projekt

e Skopiuj link — zapisanie przygotowanego posta bez publikacji (mozna go wielokrotnie
modyfikowaé i opublikowaé, kiedy bedzie gotowy)

e Przenies w gore — gdy mamy wiecej projektdw mozemy zmieniac ich kolejnos¢

e Przenies w dof — gdy mamy wiecej projektéw mozemy zmieniac ich kolejnos¢

2 — Informacja o liczbie przypisanych projektéw i oddanych projektéw. Pola z liczbami sg
aktywne i po ich kliknieciu przechodzimy do grupy projektéw oddanych lub przypisanych
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3 — Pole Wyswietl projekt - pozwala wyswietli¢ ekran z informacjami o projekcie.
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W tym widoku mozemy przetgczy¢ sie na zaktadke Instrukcje.

Prowadzgcy oraz uczestnicy zajgé moga wpisywac komentarze do projektu.
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Gdy uczestnik odda nam swojg prace jego projekt pojawi sie ze statusem Oddane.
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Klikajgc w pole projektu uczestnika mozemy otworzy¢ jego projekt. Projekt zostanie otwarty

w nowej zaktadce przegladarki.

1 — Pole Zwroc — zwraca projekt uczestnikowi zaje¢ do ponownej edycji
2 — Pole Ocena — daje mozliwos¢ oceny projektu

3 — Pole Komentarze prywatne — pozwala wprowadzi¢ komentarz do projektu uczestnika,
ktory bedzie widoczny tylko dla niego
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Gdy uczestnik nie odda zadania w terminie otrzymamy informacje o spdznieniu.

informatyea

Sor J 100 prriton
i - Narzedzie wycinania

Bortig wg rienw ' 1 2

Wityethe - [ |
‘ Sewt Nouad 00 ‘ A te - ‘ s Atarrr. ‘ - —
-__ "
rirg re I ¢
(] ‘ At Az e Nadiane (1 et 50 tmie Noratare | e Nette oI
é ‘ S Coma Necadane (3

26

®



Zakladka Osoby

W widoku zaktadki Osoby mozemy zobaczy¢ liste uczestnikéw zajec.

ntarmetyse I : I ® o
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Uczniowie

Mamy réwniez dostep do innych przydatnych funkgji.
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1 —Klikniecie w ikonke w zaznaczeniu pozwala nam dodaé do zajec innych nauczycieli
poprzez wpisanie ich adresu e-mail. Nauczyciele, ktérych dodasz, mogg wykonywac te same
czynnosci co Ty oprdécz usuwania zajec.
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2 - Klikniecie w ikonke w zaznaczeniu pozwala nam doda¢ do zajec¢ innych uczestnikow
poprzez wpisanie ich adresu e-mail lub wystanie linku z zaproszeniem (jest to alternatywny
sposdb dodawania uczestnikow do zaje¢ bez podawania im kodu zajec)

3 — Klikniecie w kéteczko z trzema kropeczkami rozwija menu:

o  Wyslij e-maila do ucznia — pozwala wysta¢ bezposrednio wiadomos¢ e-mail do ucznia
z ustugi Classroom

e Usun —usuwamy uczestnika zajec

o  Wycisz: Imie Nazwisko — pozwala nam na zablokowanie uczestnikowi wpisywania
komentarzy

Po kliknieciu na uczestniku zaje¢ mozemy zobaczy¢ wszystkie jego projekty z informacjg o ich
statusie. Mozemy réwniez otwieraé projekty uczestnika zajec klikajgc na ich temat.

@ Anna Nowak
R
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Zakladka Oceny

W widoku zaktadki Oceny mozemy zobaczy¢ zestawienie ocen uczestnikdw zajec oraz status
ich prac.
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Ustawienia zajec

Aby przejs¢ do ustawien zajec¢ nalezy klikng¢ ikone zebatki po prawej stronie ekranu.

— informatyks

Informatyka

wasa il

[ pee——

L o

W opcji Ustawienia zajec mamy mozliwo$é dokonania ustawien i zmian w naszych zajeciach.

Pierwszy blok Szczegoly zajec pozwala na wpisanie lub zmiane w polach przedstawionych
ponize;j.

X Unlawieris tajed

Szczegoty zajec

nlomatyka
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Drugi blok Ogdlne pozwala na:
1 - zarzadzanie kodami zaproszen
2 - ustawieniami komentowania i publikowania dla uczestnikow naszych zajec

3 — udostepnianie linku do spotkan audio-video poprzez Meet

Ielomiwrie bojye

QOgoine

Kody 2aproszen

Farrabial Aemary ragmieed
| w

Trzeci blok Ocenianie pozwala na ustawienia zasad oceniania.

Ve iy n

STMAT enar ww—

Aby zmiany ustawione zostaty zastosowane nalezy klikngé przycisk Zapisz w prawym gérnym

rogu.
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